
内蒙古电子信息职业技术学院教务处

内电信院教务发[2018]  111  号

关于学期补考工作安排的通知

各系（部）、中心、班级：

本学期补考从2018年9月13日（星期四）开始，现将考试的具体安排发给你们，并将有关要求做如下说明：

1. 考试安排见附件，考务办公室为各系办公室，考试时间：下午4：30-6：00，各系负责组织本系班级课程的主考、监考和巡考的签到，并负责在监考结束后的次数统计，并及时报送教务处。
2. 系部组织自主考试课程未在考试安排表中列出，按照学院自主考试要求，自主考试课程的补考于9月21日前完成,各系部需将自主考试安排在9月13日以前分别发给教务处与督导办。

3. 补考成绩报送时间截止到2019年9月27日（星期四）。主考教师务必按时提交成绩。
4. 各系、部负责人安排好本部门教师的监考和补考试卷的准备工作。

5. 根据考试安排，各系需安排本系院考与系考的巡考和监考教师。

6.巡考要及时监督本系监考教师与补考学生的到位情况，并认真填写巡考记录表。监考教师要认真填写监考记录。将实际考试人数及缺考学生的班级、姓名要做详细的记录。考试结束，主考教师要清点试卷。监考记录不得涂改,各系需将监考记录表交到学生所在系存档；各部、就业处需将学生自主考试签到表自行存档。
7. 考生必须严格遵守《内蒙古电子信息职业技术学院考场纪律》，迟到15分钟以上不得进入考场。考场内不得使用通信工具，违反者视情节的严重程度给予相应的处理。

8. 考生需携带学生证进入考场，如有遗失，请于9月13日前到本系进行登记，考试时必须持系里出具的证明。

9. 各班班主任负责将补考安排通知到参加考试的每一个学生。被用作考场的班级，保持教室、桌面干净整洁，班主任要提前20分钟将教室门打开。

附：1、 2018-2019学年第一学期补考安排表
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