
打印复印设备耗材、维修报批表
	基本信息（申请人填写）
部门名称:       　           办公室位置及门牌号:                        

申请项目：□ 打印机加粉   □ 打印机硒鼓   □ 打印机粉仓    □ 打印机维修

□ 复印机加粉   □ 复印机硒鼓   □ 复印机粉仓    □ 复印机维修
设备规格型号及数量:                                                       

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
申  请  人：                       联系电话：                             

	部门负责人确认

　负责人签字：
 　 年     月    日

	耗材更换、维修部门工作安排　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　   签   字：

                                                      　  年　 　月　 　日

	处理结果确认　　　　　　　　　　　　　　

更换配件或耗材名称及数量：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

 □ 以上耗材已经更换或设备故障已经处理完成，设备运行一切正常。
签   字：

                                                       　 年　 　月　 　日


